OFFICE 2007

Per configurar les noves busties de correu electronic del Col-legi, per a Microsoft
Office Outlook 2007, cal seguir els seglents passos:
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Obrir el menu Herramientas
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2. Ferun clic a Configuracién de la cuenta...
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3. Alanova finestra es mostra la llista d’adreces configurades. Cal seleccionar
I’adrecga del Col-legi fent-hi un clic al damunt i després fer un clic al boté
Cambiar...
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Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuents, Puede selecdonar una cuenta v cambiar su configuracion,
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4. Alafinestra on es mostren els parametres de configuracié, cal canviar (homés)
les seguents dades per les corresponents a les dades personals, que us hem
proporcionat:

a. Servidor de correu sortint
b. Nom d’usuari
c. Contrasenya

Lambiar cuenta de correc-electtGnize

Configuracion de correo electronico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo efectranico fundone,

Informacidon sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
M Sunombre: [erivai sam Después de rellenar la infarmaddn de esta pantalla, le
S recomendamos gue pruebe su cuenta haciendo dic en
/| Direccion de correo electronico: exemple@aparefadar. cat el botdn. (Requiere conexidn de red.)

Informacion del servidor

[ Probar configuracion de la cuenta .. ]

Tipo de cuenta IMAP

Servidor de correo entrante: jhaﬂ.aparelladnr.cat
fe—TEnidor de correo saliente (SMTP); fmaﬂ.aparelladnr.mt )
Informacién de inicio de sesion

& Hombre de usuario: gexemﬂe
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|| Recordar confrasefia
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5. Una vegada hem modificat els parametres, cal fer un clic al boté Mas

configuraciones...

.
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Configuracicn de correo electiénico de Internet

Configuracion de correo electronico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo efectranico fundone,

Informacidon sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba

Su nombre: [erivai sam Después de rellenar la informaddn de esta pantalla, le (|
i 7 S recomendamos gue pruebe su cuenta haciendo dic en

Direccion de correo electranico: |exemple @apareiador.cat el botdn. (Requiere conexidn de red.)
]

Informacion del servidor
| : [ Probar. configuracion de la cuenta . ]
I Tipo de cuenta IMAP

Servidor de correo entrante: :ﬁ'la'rl.aparelladnr.cat

Seryidor de correo saliente (SMTP: Esm'qn.ap_arel!ador.cat

Informacion de inicio de sesién

Mambre de usuario: iexemﬁle@apareilaaor.céf

Contrasefis: j.‘.:;:.*;‘.,;.x.*.;.

[ Recordar contrazefia
[ Reguierir inicio de sesion utilizando Autenticadon de = _ q
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6. Seleccionar la pestanya Servidor de salida
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General !C‘,arpe@l Servidor de salida | Cpnexidn l Avan_zadas|
S —

Cuenta de corren -

Escriba el pombre por el que desea referirse a esta cuenta, Por ejemplo;
“Trabajo™ o "Servidor de Microsoft Mail™

Otra informacion sobre el usuario —
Comparia;

Corren electronico de respuesta:

Cipciones de purga - = i

[ purgar elementos al cambiar de carpeta mientras se estd conectado

Al cambiar & otra carpeta, los elementos marcados para su eliminacion
enla carpeta origingl se eliminan permansntemente del servidor, Los
elementos no se eliminarén de forma permanente al cambiar de carpeta
sir COREXian.




7. Marcar la casella, si no ho esta ja, Utilizar la misma configuracion que mi

servidor de correo de entrada i després fer un clic al bot6 Aceptar

- — B
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8. Fer un clic al boté Siguente
8 TRy
Cambier cuenta de coren electionico o —— ——
Configuracion de correo electrénico de Internet
Estos valores son necesarios para que la cuenta de correo electrénico fundone,
Informacion sobre el usuario Configuracion de la cuenta de prueba
Su nombre: leriaiems Despues de rellenar |z informaddn de esta pantalla; le i
i i i — recomendamos que prusbe su cuenta hadendo clicen
Direccion de correo electronico: |exemple @aparetiador.cat el botdn. (Requisre conexidn de red.)
¥
Informacion del servidor
| i [ Probar configuracion. de la cuenta .. ]
I Tipo de cuenta IMAP
Servidor de correo entrante: |mail.apareliador, cat

Seryidor de corren saliente (SMTPY: |gmip. aparellador .cat
Informacién de inicio de sesidn :
Mombre de usuario; :_exemﬁ-le@-‘apareilaaor.céf
Contrasefia! j'éé'*;’;;ﬂ;_

[ Eecorda“r contrasefia

[T Requerir inido de sesidn utiizando Autenticacidn de
contrasefia segura [SPAY
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9. Fer un clic al boté Finalizar
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iFelicidades!
Harescrito correctamente toda la informacion necesaria para configurar 1 cuenta,

Para cerrar el asistente, haga dic en Finalizar,

10. Fer un clic al boté Cerrar per acabar
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Configuracion de I3 cu
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Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o quitar una cuents. Puede selecdonar una ;uen'é v cambigr su configuradion. [
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La cuenta de correo electronico seleccionada entrega los nuevos mensajes de correo electronico en la siguiente ubicanicn:

exemple@aparellador.cat\Bandeja de entrada
en el archivo de datos C:Users),. .%]uﬂéggén@&@apareﬂado&.mfﬁﬂﬂpﬂﬂﬂg.pst




