OFFICE 2002/2003

Per configurar les noves bsties de correu electrnic del Colllegi, pera Microsoft
Office Outlook 2002/2003, cal seguir els segents passos:

1. Obrir el menJHerramientas

Bandeja de entrada - Micro==f: 0:tinglk

Eﬂrchivo Edicion  Wer K Herramientas Acdbnes 7 PDF de Adobe Escriba una pregunta -

E__j_']_&uevn - | S ‘_J‘ Xolia 4 Responder & todos 4 Reenviar [ Contacto para buscar

Enviar v recihir = | ?pﬁuscar

Carpetas Favoritas f [ @ oe | Asunto |Recbide T |Tam... ¥ | A

[ 7 Bandeja de entrada Mo hay elementos disponibles en esta vista, =
[I=4 Elementos enviados

Todas las carpetas de correo

|

= ‘.:/;1 Carpetas personales
[ 7 Bandeja de entrada
(3] Bandeja de salida
[ Borrador
L g Corren electrdnico no deseado
(&) Elementos eliminadas

2. Ferun clic a Cuentas de correo electrnico...

Bandeja de entrada - Microsoft Outlook

i &rchivo Edicion  Mer Ir | Herramientas | Acciones ¢ PDF de Adobe Escriba una pregunta -
Piydlueve + | =4 0 K| Enviar y recibir i | S Enviar v recibir ~ | 2o Buscar | [ Contacto para buscar + | (@) !
Buscar 3 3
EO - =
Carpetas Favoritas (L Libreta de direrciones...  Cirl+Mays+B | Asunto |Rechida T |Tam,.. % |~
m . S .
[ 7 Bandeja de entrada | Organizar Mo hay elementos disponibles en esta vista, —
L= Elementos enviados Lﬁ Reglas v alertas.,,
Todas las carpetas de correo Limpieza de buzén. ..
= té‘?f"Carpetas personales @ Wariar carpeta "Elementos eliminados"
[ Bandeja de entrada
=) Bandeja de salida Formularios 3
@ Borradar N Macra <
L g Correo electrénico no — —
@ Elementas eliminado: Cuentas de carren electrdnico. .. >
*| Elementos enviados FeroornTr—
# [ Carpetas de bisquedal )
=) (£ Carpetas archivadas Opcionss...

(&) Elementos eliminadas

[ Elementos enviados

L Carpetas de bisqueda
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[ 7 Bandeja de entrada

[ Borrador




3. Marcar Ver o cambiar cuentas de correo electrnico existentes idespris
fer un clic al bot[l Siguente

Cuentas de correo electranico |E|

Este asistente le permitira cambiar las cuentas de
correo electrdnico ¥ los directorios que utiliza Dutlook.

Correo electronico

{:} Agregar una nuewa cu cotren eleckrdnico

Mer o cambiar cuentas de correo electranico existentes:
L ——

Directorio

() Agregar una nueva libreta de direcciones o directorios
{_3Mer o cambiar libretas de direcdiones existentes

S

4. Alanova finestra es mostra la llista dladreces configurades. Cal seleccionar
Iladrela del Coldegi fent-hi un clic al damunt i despr(s fer un clic al bot[’
Cambiar...

Cuentas de correo electronico E|

Cuentas de correo electronico
Seleccione una cuenta v cambie su configuracidn o quitela.

Outlook procesa el correo electrdnico de estas cuentas en el siguiente orden: 2

- =

Morphte. T Cambiar... )

[ : ——————————————~
C mail, aparellador, cak IMAPSMTP (Predete@

[ Bgregar... ]

[ Cuikar ]

Establecer como predeterminado

Subir




5. Alafinestra on es mostren els parLmetres de configuraci/cal canviar (hnomLs)
les segents dades per les corresponents a les dades personals, que us hem
proporcionat:

a. Servidor de correu sortint
b. Nom dusuari
c. Contrasenya

Cuentas de correo electranico

Configuracion de correo electronico de Internet {(IMAP)
Estos walores son necesarios para gue la cuenta de corren electranico Funcione.,

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor
Su narmbre: e raivea | Servidor de correo entrante (IMAP): El.'ﬂa”-aparelladc.r,.;at J a

. . r = = - I A
E_Jllrecclu:un de correo | evemple@aparellador.cat Sagtvidor de correa salients (SMTP): imail.aparelladic_a_]_/
electronico; ; - :

Informacion de inicio de sesion

Bbre de UsUaio: | evemple
|

onkrasena: | skt gk
— 1

Recordar contrasefia

[ Mas configuraciones. .. J

[ Iniciar sesidn utilizanda Autenticacidn
de contrasefia de sequridad (SPA)

6. Una vegada hem modificat els parCmetres, cal fer un clic al bot 1M(s
configuraciones...

Cuentas de correo electronico

X

Configuracion de correo electrdnico de Internet (IMAP)
Estos walores son necesarios para gue la cuenta de corren electranico Funcione.

Informacion sobre el usuario Informacion del servidor

U nombre: e raivea Servidor de corren entrante (IMAPY:  |mail sparelador, cat |

Direccitn de coren | evemple@aparellador.cat | Servidor de corren saliente (SMTPY:  |smip, aparellador.cat |
electrdnico: ! - L

Informacion de inicio de sesion

o S -
Mombre de usuario: |exemple@aparellador. cat !

Contrasefia: [kt |

Recordar contraseria

[1niciar sesidn utilizanda Autenticacion <@

de contrasefia de seguridad (SPA)




7. Seleccionar la pestanya Servidor de salida

Configuracion de correo electronico de Internet

General Egervidnr de salida ')Cu:unexiufun | Avanzadas |

\/

Cuenta de corren

Escriba el nombre por el gue desea referirse a eskta cuenta, Por ejemplo:
"Trabaja" o "Servidor de Microsaft Mail"

Toem
|ma||.aparellau:||:|r.|:at |

Otra infarmacian sobre el usuario

Comparia; | |

Correo eleckronico de respuesta; | |

8. Marcar la casella, si no ho est(ja, Utilizar la misma configuracin que mi
servidor de correo de entrada i despr(s fer un clic al bot[] Aceptar

Configuracion de correo elecironico de Internet

emeral | Servidar de salida |Cu:unexiufun | Avanzadas |

[#]#i servidor de salida {SMTF) requiere autenticacion;

(%) Uilizar |a misma configuracian que mi servidor de correo de entrada

{:} Iniciar sesion tlizande

/\

Mombre de-usuario: |

Conkrasefa: |

Recordar conkraseria

idn sequra de conkrasefa (SPA)

Iniciar sesidn utilizando Autentica

)
[ D




9. Ferun clic al bot[] Siguente

Cuentas de correo electronico

Configuracidn de correo electrénico de Internet (IMAP)
Estos walores son necesarios para que la cuenta de carrea electrdnico funcione,

Informacian sobre el usuario Informacion del servidor

Su nombre: |El miew nom Servidor de corren entranke (IMAP): Email.aparelladur.cat |

Direccion de correo  |exemple@aparellador.cat | Fervidor de correo saliente (SMTP); ismtp.aparelladur.cat |
electronicn: ; ]

Informacion de inicio de sesion

R I 1
Mombre de usuario: |exemple@aparelladar, cat !

Contrasefia; [kt |

Recordar contrasefia

= i S i Mas configuraciones,.. |
[1niciar sesidn utilizando Aukenticacisn ; EEL i

de contraseria de sequridad (SP&)

A

< fkras Siguiente = Cancelar

10. Fer un clic al botC Finalizar per acabar

Cuentas de correo electranico

Cuentas de correo electronico
Seleccione una cuenta v cambie su configuracian o quitela.

Cutlook procesa el correo electranico de estas cuentas en el siguiente orden:

| Nombre Tipa | [ Cambiar. .. ]
riail . aparelladar. cat IMAPSMTP (Predeterminado)

[ Agregar. .. ]

[ Cuikar ]

Establecet como predetermina

Sk
Bajat
Enviar nuevo correo eleckronico a la siguiente ubicacion:
| Carpetas personales » | [ Muevi archivo de datos de Outlook. J
A
< Akras Finalizar Cancelar




